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Положение
о порядке приема обучающихся, порядок и 

основание перевода, отчисления и восстановления обучающихся

1. Общие положения
1.1. Положение о порядке приема, перевода, отчисления и восстановления обучающихся (далее - 
Положение) Муниципального казённого образовательного учреждения «Гимназия №3» (далее - 
Гимназия) устанавливает правила перевода, отчисления и восстановления обучающихся.
1.2. Настоящее Положение является нормативным локальным актом Гимназии обязательно для 
исполнения всеми участниками образовательных отношений.
1.3. Положение подготовлено на основании следующих нормативных актов:
- Федерального закона от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
- Приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 30.08.2013 №1015 "Об 
утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным 
общеобразовательным программам - образовательным программам начального общего, основного 
общего и среднего общего образования»;
- Приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 12 марта 2014 г. N 177"Об 
утверждении Порядка и условий осуществления перевода, обучающихся из одной организации, 
осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам начального 
общего, основного общего и среднего общего образования, в другие организации, осуществляющие 
образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и 
направленности».

2. Порядок приема обучающихся.
2.1. Гимназия обеспечивает прием граждан, имеющих право на получение общего образования 
соответствующего уровня.
2.2. Гимназия принимает детей, имеющих право на получение общего образования, для обучения 
по основным образовательным программам начального общего, основного общего и среднего 
общего образования, проживающих в городе, на территории, закрепленной распорядительным 
актом руководителя главного управления образования администрации города за Гимназией.
2.3. Гимназия, при наличии свободных мест, осуществляет прием детей, не проживающих на 
территории, закрепленной распорядительным актом руководителя управления образования 
администрации города за Гимназией.
2.4. В приеме может быть отказано только по причине отсутствия свободных мест. В случае 
отсутствия мест в Гимназии родители (законные представители) ребенка для решения вопроса о его 
устройстве в другую общеобразовательную организацию обращаются непосредственно в главное 
управление образования администрации города
2.5. В случае отказа в предоставлении места в Гимназии родители (законные представители) для 
решения вопроса об устройстве ребенка в другую организацию обращаются в управление 
образования администрации города.
2.6. Прием граждан в Гимназию осуществляется по личному заявлению одного из родителей 
(законного представителя) несовершеннолетнего при предъявлении оригинала документа, 
удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа,



удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской 
Федерации.
2.7. При приеме ребенка в Гимназию ребёнок и (или) его родители (законные представители) 
должны быть ознакомлены с Уставом организации, лицензией на осуществление образовательной 
деятельности, свидетельством о государственной аккредитации Гимназии, основными 
образовательными программами, реализуемыми в Гимназии и другими документами, 
регламентирующими организацию образовательной деятельности, права и обязанности 
обучающихся. Копии вышеуказанных документов размещаются в сети Интернет на официальном 
сайте Гимназии в соответствии с требованиями действующего законодательства. Факт 
ознакомления с документами фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью. 
Подписью родителей (законных представителей) обучающегося фиксируется также согласие на 
обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации.
2.7.1. Родители (законные представители) несовершеннолетних обучающихся имеют право 
выбирать до завершения получения ребенком основного общего образования с учетом мнения 
ребенка, а также с учетом рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии (при их 
наличии) формы получения образования и формы обучения, организации, осуществляющие 
образовательную деятельность, язык, языки образования, факультативные и элективные учебные 
предметы, курсы, дисциплины (модули) из перечня, предлагаемого организацией, осуществляющей 
образовательную деятельность.
2.8. При приеме обучающихся в первый класс в течение учебного года, а также во второй и 
последующие классы родители (законные представители) обучающегося дополнительно 
предоставляют личное дело обучающегося, выданное организацией, в которой он обучался ранее, а 
также документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося в текущем учебном 
году (выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами четвертной 
(полугодовой) аттестации), заверенные печатью организации, из которой прибывает ребенок, и 
подписью ее руководителя (уполномоченного им лица). Требование предоставления других 
документов в качестве основания для зачисления в Гимназию в связи с переводом из другой 
образовательной организации не допускается.
2.9. Зачисление обучающихся в Гимназию в порядке перевода из другой образовательной 
организации оформляется приказом директора в течение трех рабочих дней после приема заявления 
и документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Положения с указанием даты зачисления и класса. 
Гимназия при зачислении обучающегося в порядке перевода из другой образовательной 
организации, в течение двух рабочих дней с даты издания приказа о зачислении обучающегося, 
письменно уведомляет эту организацию о номере и дате приказа о зачислении обучающегося в 
Гимназию.
2.10. На обучение в Гимназию по образовательной программе основного общего образования 
принимаются все обучающиеся, освоившие программу начального общего образования, а также 
обучающиеся, поступившие в порядке перевода из других образовательных организаций. Заявления 
от родителя (законного представителя) обучающегося, завершившего обучение по программе 
начального общего образования в Гимназии, о приеме на обучение по программе основного общего 
образования не требуются. Прием осуществляется посредством издания приказа директора 
Гимназии о переводе либо приеме (зачислении) обучающихся в пятый класс.
2.11. На обучение в Гимназию по образовательной программе среднего общего образования 
принимаются все обучающиеся, освоившие программу основного общего образования, а также 
обучающиеся, поступившие в порядке перехода из других образовательных организаций. Прием 
граждан в Гимназию после получения основного общего образования осуществляется по личному 
заявлению одного из родителей (законного представителя) ребенка и на основании личного 
заявления самого ребенка, реализующего академические права на выбор организации, 
осуществляющей образовательную деятельность, формы получения образования и формы обучения 
после получения им основного общего образования или после достижения восемнадцати лет. Прием 
граждан в Гимназию после получения основного общего образования осуществляется



при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного 
представителя) и самого ребенка, либо оригинала документа, удостоверяющего личность 
иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации. Для приема на обучение 
по программе среднего общего образования дополнительно представляется аттестат об основном 
общем образовании установленного образца (4,5 - 5 баллов) и успешном прохождении переводного 
экзамена по русскому языку и математике в соответствии Положению о переводном экзамене на 
этапе перехода в обучение среднего общего образования. Прием осуществляется посредством 
издания приказа директора Гимназия о приеме (зачислении) обучающихся в десятый класс. 
Количество десятых классов, открываемых в Гимназии, должно обеспечивать прием всех 
обучающихся в Гимназии, освоивших программу основного общего образования.
2.12. Количество классов в Гимназия определяется в зависимости от числа поданных заявлений 
граждан и условий, созданных для осуществления образовательной деятельности, с учетом 
санитарных норм и требований к организации образовательной деятельности.
2.13. Прием ребенка в Гимназию не может быть обусловлен внесением его родителями (законными 
представителями) денежных средств либо иного имущества в пользу Гимназии.
2.14. Принятые в Гимназию обучающиеся, в случае перемены места жительства (пребывания), 
имеют право по желанию их родителей (законных представителей) на продолжение обучения в 
данной Гимназии.
2.15. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по 
адаптированной основной общеобразовательной программе только с согласия их родителей 
(законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической 
комиссии.
2.16. При приеме в Гимназию не допускаются ограничения по полу, расе, национальности, языку, 
происхождению, имущественному и социальному положению, месту жительства, отношению к 
религии, убеждениям, принадлежности к общественным организациям (объединениям).

3. Порядок и основания перевода.
3.1. Обучающиеся, освоившие в полном объеме образовательную программу учебного года, 
переводятся в следующий класс. Решение о переводе обучающихся в следующий класс принимается 
педагогическим советом с последующим изданием приказа директора школы.
3.2. Обучающиеся, не освоившие образовательную программу предыдущего уровня, не 
допускаются к обучению на следующем уровне обучения.
3.3. Обучающиеся, не освоившие в полном объеме образовательную программу учебного года, 
получившие неудовлетворительные отметки на промежуточной аттестации по одному или 
нескольким учебным предметам, курсам, дисциплинам образовательной программы или не 
прошедшие промежуточную аттестацию при отсутствии уважительных причин, получают
академическую задолженность.
Обучающиеся, осваивающие программы начального общего, основного общего и среднего общего 
образования, имеющие академическую задолженность, переводятся в следующий класс условно.
3.4. Решение об условном переводе и сроках ликвидации задолженности определяется 
педагогическим советом. В протоколе педагогического совета указывается фамилия, имя, отчество 
обучающегося, класс обучения, название предмета, по которому имеется академическая 
задолженность; определяются мероприятия и сроки ликвидации задолженности. На основании 
решения педагогического совета директором издается приказ. В классный журнал и личное дело 
обучающегося вносится запись: «условно переведен».
3.5. Решение о повторном обучении, о переводе обучающихся на обучение по адаптированным 
образовательным программам в соответствии с рекомендациями психолого-медико-педагогической 
комиссии, обучении по индивидуальному учебному плану принимается педагогическим советом 
школы на основе личного заявления родителей (законных представителей) обучающихся.



3.6. Решение педагогического совета школы в отношении обучающихся, оставленных на повторное 
обучение, доводится до сведения родителей (законных представителей) классным руководителем 
под роспись.
3.7. Ответственность за ликвидацию обучающимися академической задолженности возлагается на 
родителей (законных представителей).
3.8. Обучающиеся, успешно ликвидировавшие академическую задолженность в установленные 
сроки, продолжают обучение в данном классе. Итоговая отметка по предмету по окончании срока 
ликвидации задолженности выставляется через дробь в классный журнал учителем- предметником, 
в личное дело - классным руководителем.
3.9. Педагогическим советом принимается решение об окончательном переводе обучающегося в 
класс, в который он был переведен условно. На основании решения педагогического совета 
директор издает приказ о переводе, который в трехдневный срок доводится до сведения, 
обучающегося и его родителей (законных представителей). В классный журнал предыдущего года 
вносится соответствующая запись рядом с записью об условном переводе.
3.10. Весь материал, отражающий работу с обучающимся, переведенным условно, хранится в 
Учреждении до окончания учебного года.
2.11. Перевод обучающегося в другую образовательную организацию, реализующую 
образовательную программу соответствующего уровня, осуществляется в порядке, 
предусмотренном федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по 
выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере 
образования.
2.12. Перевод обучающихся оформляется приказом директора школы.

4. Порядок и основания отчисления обучающихся
4.1. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением обучающегося из
Учреждения:
-в связи с получением образования (завершением обучения);
- досрочно по основаниям, установленным п.3.2 настоящего Положения.
4.2. Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно в следующих случаях:
1) по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 
обучающегося, в том числе в случае перевода обучающегося для продолжения освоения 
образовательной программы в другую организацию, осуществляющую образовательную 
деятельность;
2) по инициативе Гимназии в случае применения к обучающемуся, достигшему возраста 
пятнадцати лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания за неоднократное совершение 
дисциплинарных проступков (неисполнение или нарушение устава школы, правил внутреннего 
распорядка и иных локальных нормативных актов).
3) по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей (законных 
представителей) несовершеннолетнего обучающегося и гимназии, в том числе в случае ликвидации 
Гимназия.
4.3 Решение об отчислении обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет и не получившего 
основного общего образования, как мера дисциплинарного взыскания принимается по согласию 
родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося, комиссии по делам 
несовершеннолетних и защите их прав и органа местного самоуправления, осуществляющим 
управление в сфере образования.
4.4 Решение об отчислении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 
принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и органа опеки и попечительства.
4.5 Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе обучающегося или 
родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося не влечет за собой 
возникновение каких-либо дополнительных, в том числе материальных, обязательств указанного 
обучающегося перед гимназией.
4.6 Основанием для прекращения образовательных отношений является приказ директора



Гимназии об отчислении обучающегося из школы. Если с обучающимся или родителями 
(законными представителями) несовершеннолетнего обучающегося заключен договор об оказании 
платных образовательных услуг, при досрочном прекращении образовательных отношений такой 
договор расторгается на основании приказа директора, об отчислении обучающегося из этой 
организации. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством об 
образовании и локальными нормативными актами школы прекращаются с даты его отчисления из 
Гимназия.
4.7 При досрочном прекращении образовательных отношений Учреждение в трехдневный срок 
после издания приказа директора об отчислении выдает лицу, отчисленному из школы, справку об 
обучении в соответствии с частью 12 ст.60 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 
образовании в Российской Федерации»
4.8 Отчисление обучающихся в связи с переводом в специальные (коррекционные) 
образовательные учреждения осуществляется на основании заключения психолого-медико­
педагогической комиссии и заявления родителей (законных представителей).
4.9 Отчисление обучающихся по инициативе Гимназии во время их болезни не допускается.
4.10 Отчисление обучающихся оформляется приказом директора. Сведения, об отчислении 

обучающегося вносятся в классный журнал, алфавитную книгу.

5. Порядок и основания восстановления обучающихся
5.1. Лицо, отчисленное из Гимназии по инициативе родителей (законных представителей) 
обучающегося или самого обучающегося до завершения освоения образовательной программы, 
имеет право на восстановление для обучения в школе.
5.2. Восстановление обучающихся, отчисленных из Гимназии, производится на основании Правил 
приёма граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного 
общего и среднего общего образования в МКОУ «Гимназия №3».
В случае восстановления между Гимназией и обучающимися и их родителями (законными 
представителями) составляется новый договор.
5.3. Решение о восстановлении обучающихся принимает директор Гимназии в форме издания 
приказа.


